Zalgcznik Nr 1

do Uchwaly Nr V1/56/2019
Rady Miasta Siedlce

z dnia 27.02.2019

ZASADY I TRYB PRZEPROWADZENIA BUDZETU OBYWATELSKIEGO ORAZ
WYMAGANIA JAKIE POWINIEN SPEENIAC PROJEKT BUDZETU OBYWATELSKIEGO
Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Konsultacje spoleczne w sprawie wydzielonej czes$ci wydatkéw z budzetu miasta

Siedlce okreslane sg jako ,Budzet Obywatelski”.

Budzet Obywatelski ma zastosowanie przy wyborze, w trybie bezposredniego

glosowania projektow wskazanych przez mieszkancéow do realizacji w ramach

budzetu Miasta Siedlce.

Przedmiotem konsultacji sg projekty zgloszone do Budzetu Obywatelskiego,

mozliwe do realizacji w ciggu jednego roku budzetowego w zakresie zadan

wlasnych gminy albo powiatu.

Roczna kwota wydzielona na Budzet Obywatelski z budzetu miasta Siedlce

wyniesie 0,6% wydatkow miasta zawartych w ostatnim przedlozonym

sprawozdaniu z wykonaniabudzetu.

Informacja o wysokosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 4 podlega udostepnieniu

poprzez publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej.

W przypadku zadan wymagajacych lokalizacji na okreslonym terenie, teren ten

musi:

a) stanowi¢ wlasnos¢ miasta Siedlce i by¢ nieobcigzony na rzecz oséb trzecich,
badz

b) teren ten musi stanowi¢ wlasnos¢ miasta Siedlce, oddany w uzytkowanie
wieczyste lub w trwaly zarzad.

Zgloszone projekty infrastrukturalne muszg by¢ zgodne z miejscowym planem

zagospodarowania przestrzennego, wlasciwym dla miejsca lokalizacji projektu,

a w przypadku gdy plan dla tego obszaru jest nieuchwalony musza by¢ zgodne ze

Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta.
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Projekty ,miekkie” takie jak: imprezy, festyny, warsztaty, itp. musza posiadac

charakter ogélnodostepny.

Na terenie placéwek os$wiatowych realizowane sg jedynie projekty

ogolnodostepne dla wszystkich mieszkancow.

Kwota przeznaczona na realizacj¢ jednego projektu nie moze by¢ wyzsza niz

200.000 zi (dwiescie tysiecy ztotych).

Budzet Obywatelski Miasta Siedlce obejmuje nastepujaceetapy:

1) Akcja edukacyjno-informacyjna.

2) Zglaszanie przez mieszkancow propozycji projektow.

3) Weryfikacja i opiniowanie propozycji projektow przez Zespot ds. Budzetu
Obywatelskiego.

4) Dyskusja na temat ztozonych propozycji projektow w celu uzgodnienia listy
projektow pod glosowanie (spotkania zmieszkancami).

5) Glosowanie mieszkancow na projekty, ktére spelniajg wymogi formalne i
zostaly ocenione jako mozliwe dorealizacji.

6) Ogloszenie wybranych w glosowaniu projektow do realizacji w nastepnym roku
budzetowym.

7) Ewaluacja imonitoring.

Rozdzial 2
Akcja edukacyjno-informacyjna

§2

Akcja edukacyjno-Informacyjna prowadzona jest przez calyrok.

Akcje edukacyjno-informacyjng prowadzi Urzad Miasta Siedlce przy mozliwie jak
najszerszej wspolpracy z Radg Miasta, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami, o ktérych mowaw art. 3 ust. 3ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450 z

pozn.zm.).



Rozdzial 3
Zglaszanie przez mieszkancow propozycji projektow

§3

Propozycje projektu do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego moze
zglosi¢ kazdy mieszkaniec.
Propozycje projektu nalezy zlozy¢ na formularzu zgloszeniowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszych zasad.
Propozycja projektu musi zosta¢ poparta pisemnie na formularzu stanowigcym
zalacznik nr 1 do formularza zgloszeniowego przez co najmniej 40 mieszkancow.
Jezeli wniosek jest skladany elektronicznie dopuszcza si¢ dolgczenie skanow
wymaganych formularzy. W takim przypadku Wnioskodawca jest zobowigzany do
okazania na zadanie oryginalow dokumentow.
Formularze zgloszeniowe sgudostgpniane:
a) w wersji elektronicznej na stronie internetowej Budzetu Obywatelskiego oraz

na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j,
b) w wersji papierowej w Biurze Obslugi InteresantaUrz¢du Miasta.
Formularz sklada sie w terminie od 1 kwietnia do 30 kwietnia roku
poprzedzajgcego rok realizacji Budzetu Obywatelskiego w nastgpujacy sposob:
1) listownie naadres:

Urzad Miasta Siedlce, 08-110 Siedlce, Skwer Niepodlegtosci 2,

2) osobiscie w Urzedzie Miasta Siedlce w Biurze Obstugi Interesanta,
3) elektronicznie poprzez Elektroniczng Platforme¢ Ustlug Administracji

Publicznej (e-puap) z wykorzystaniem aplikacji Budzet Obywatelski.



Rozdzial 4
Weryfikacja i opiniowanie propozycji projektow
§4

Formularze z propozycjami projektowpodlegaja:
1) kontroli pod wzgledem:

a) kompletnosci formularzazgloszeniowego,

b) zgodnosciz obowigzujacymi przepisamiprawa,
2) analizie merytoryczne;j.
Oceny, o ktorej mowa w ust. 1, dokonuje Zespdt ds. Budzetu Obywatelskiego
powolywany przez Prezydenta Miasta Siedlce w drodze zarzadzenia.
Propozycje projektow niespelniajgce wymogéw wskazanych w § 3 ust. 1, 2, 3, 4 oraz
projekty zlozone po terminie wskazanym w § 3 ust. 6 niniejszych zasad zostajg
odrzucone z powodow formalnych.
Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia brakow formalnych wynikajacych z § 3 ust.

3 i 4, w terminie 14 dni od dnia wezwania przez Zespol ds. Budzetu

Obywatelskiego.

Dla kazdego projektu, ktory uzyskal pozytywna ocene formalng Zespolu ds.
Budzetu Obywatelskiego zostaje przeprowadzona ocena merytoryczna
obejmujaca:

a) sprawdzenie czy projekt nalezy do zakresu zadan wlasnych gminy lub
powiatu,

b) sprawdzenie czy projekt jest zgodny zprawem,

c) sprawdzenie czy projekt jest zgodny z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, a w przypadku terenu, dla ktorego nie jest uchwalony plan, ze
Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
miasta,

d) weryfikacje kosztow realizacji i sprawdzenie, czy koszt realizacji nie
przekracza kwoty 200.000,00 zt,

e) sprawdzenie, czy jest mozliwy do realizacji w trakcie jednego roku
budzetowego,

f) sprawdzenie, czy jest technicznie wykonalny, a w szczegdlnosci czy nie

koliduje z istniejgcginfrastruktura.
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12.

13.

14,

Zespot ds. Budzetu Obywatelskiego w odniesieniu do kazdego projektu ustala, czy
jest on mozliwy czy niemozliwy do realizacji wraz  z uzasadnieniem
i ewentualnymi rekomendacjami alternatywnego rozwigzania dla projektu.

W ciggu 31 dni od dnia zakonczenia skladania propozycji projektow sporzadza sie
informacje z kontroli i analizy merytorycznej propozycji projektow zgodng z
zalgcznikiem nr 2 do niniejszych zasad, ktérg udostgpnia si¢ na stronie
internetowej Urzedu MiastaSiedlce.

Informacja, o ktéorej mowa w § 4 ust. 7 jest poddawana pod dyskusje w ramach
spotkan zmieszkancami.

W przypadku odrzucenia propozycji zadania w wyniku weryfikacji wnioskodawcy
przystuguje mozliwosc ztozenia protestu.

Protest wraz z wuzasadnieniem sklada si¢ do Prezydenta Miasta Siedlce,
w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych od dnia podania do publicznej
wiadomosci informacji, o ktorej mowaw § 4 ust. 7.

Prezydent Miasta Siedlce niezwlocznie organizuje spotkanie konsultacyjne
z udzialem wnioskodawcy lub osoby przez niego pisemnie upowaznionej oraz
wlasciwych komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Siedlce, lub miejskich
jednostek organizacyjnych. Nieobecnos¢ wnioskodawcy lub osoby przez niego
pisemnie upowaznionej nie wstrzymuje rozpatrywania protestu.

W spotkaniu, o ktérym mowa w ust. 11 biorg udzial czlonkowie Zespotu ds. Budzetu
Obywatelskiego.

Prezydent, po =zapoznaniu si¢ z opiniami przedstawionymi na spotkaniu
konsultacyjnym i opinii Zespohu ds. Budzetu Obywatelskiego, rozpatruje wniesiony
protest. Rozpatrzenie protestu jest ostateczne i skutkuje zakonczeniem
procedowania,

W przypadku uznania protestu za zasadny ztozong propozycje proceduje si¢ dalej

z zachowaniem przepiséw wskazanych w tym zakresie.



Rozdzial 5
Spotkania z mieszkancami
§5

Spotkania z mieszkancami zwane dalej spotkaniami, stuza prowadzeniu dialogu i

dyskusji wokél propozycji projektow zlozonych przez mieszkancow. Ich

glownym celem jest omowienie listy projektow, ktoére zostang poddane pod
glosowanie mieszkancow.

Liczba spotkan uzalezniona jest od ilosci zgloszonych wnioskéw, tak by podczas

jednego spotkania bylo prezentowane maksymalnie 10 wnioskow.

Spotkania odbywajg sie w dni powszednie w obiektach uzytecznosci publicznej, nie

pozniej niz w miesigcu czerwcu roku poprzedzajacego rok realizacji Budzetu

Obywatelskiego.

Spotkania zwolywane sg poprzez:

1) publikacje terminéw poszczegdlnych spotkan na stronie internetowej Urzedu
Miasta Siedlce,

2) skierowanie zaproszen elektronicznych lub telefonicznych do autoréw
projektow.

Spotkania organizowane i prowadzone sg przez wlasciwg komoérke Urzedu Miasta.

Spotkanie odbywa sie zgodnie z nastepujgcym schematem:

1) przedstawienie przez przedstawicieli Urzedu Miasta listy ztozonych propozycji
projektow,

2) przedstawienie przez autorow lub upowaznione przez nich osoby, a w razie ich
nieobecnosci przez przedstawicieli Urzedu Miasta, poszczegolnych propozycji
projektow,

3) przedstawienie przez przedstawicieli Urzedu Miasta rekomendacji dla
poszczegolnych projektow,

4) dyskusja nad kazdym z projektow,

5) akceptacja pisemna przez autora ostatecznej wersji projektu, ktéry ma trafi¢
pod glosowanie,

6) przygotowanie przez wlasciwg komorke¢ Urzedu Miasta na podstawie
uzyskanych akceptacji ostatecznej listy projektow pod glosowanie.

Lista projektow pod glosowanie, o ktorej mowa w ust. 6 pkt 8) niniejszego paragrafu,

zawiera tytul projektu, krotkg charakterystyke projektu i szacunkows wycene

kosztow dla danego projektu.

Lista projektow pod glosowanie podana jest do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej Urzedu Miasta Siedlce.
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Rozdzial 6
Glosowanie mieszkancéw na projekty
§6

Prawo udziatu w glosowaniu ma kazdy mieszkaniec.

Glosowanie jest jawne i kazdy mieszkaniec moze glosowa¢ jeden raz.

Glosowanie odbywa si¢ w terminie do dnia 10 wrzesnia roku poprzedzajacego rok

realizacji budzetu.

Glosowanie trwa 15 dni i odbywa sie od pigtku do pigtku, w tym bezposrednio lub

korespondencyjnie w dni robocze, natomiast elektronicznie od pigtku do pigtku.

Szczegdélowy termin glosowania jest publikowany w Biuletynie Informacji

Publicznej oraz w dedykowanej aplikacji elektronicznej przeznaczonej do obstugi

Budzetu Obywatelskiego.

Glosowanie odbywa sie przy uzyciu karty papierowej lub formularza

elektronicznego do glosowania, poprzez rozdysponowanie przy odpowiednich

projektach od 1 do 10 punktéw z lgcznej maksymalnej puli 10 punktéow, jakimi
dysponuje kazdymieszkaniec.

Karty papierowe do glosowania sg udostepniane w Biurze Obstugi Interesanta,

Skwer Niepodleglosci 2 i w Biuletynie Informacji Publicznej. Formularze

elektroniczne sg udostepniane w dedykowanej aplikacji elektronicznej

przeznaczonej do obstugi Budzetu Obywatelskiego.

Weryfikacja waznosci oddanych gloséw odbywa sie poprzez sprawdzenie, czy osoba

o danym numerze PESEL glosowala tylko jeden raz.

Ustalenia wynikow glosowania dokonuje komisja powolana przez Prezydenta Miasta

w drodze zarzgdzenia.

Ustalenie wynikow glosowania nastepuje zgodnie z zasadami:

1) na koncowy wynik glosowania skladajg sie wyniki glosowania
bezposredniego, korespondencyjnego oraz elektronicznego,

2) za wazne uznaje si¢ glosy, ktore spelniajg lgcznie warunki wymienione w § 6 ust.
2,3 i4,

3) do realizacji mogg zostac¢ przeznaczone projekty, ktore na podstawie glosowania
uzyskaly najwiekszg liczbe punktow, az do wyczerpania przewidzianej na cele
Budzetu Obywatelskiego puli $érodkéw finansowych. Srodki finansowe pozostate
po rozstrzygnietych zamowieniach publicznych dla wybranych podczas
glosowania zadan, sg wykorzystywane na realizacje kolejnych projektow, az do
ich wyczerpania oraz braku zadan mozliwych do realizacji do konca roku

budzetowego.
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4) w przypadku, w ktérym nie wystarcza §rodkéw na realizacjg¢ kolejnego projektu
na liscie, za rekomendowany do realizacji uznaje si¢ kolejny, ktory jest do
zrealizowania w kwocie jaka pozostata dodyspozycji,

5) w przypadku projektow, ktore otrzymaly tyle samo punktéw, a kwota nie jest
wystarczajgca do realizacji dwoch projektow- wybiera sig ten z wigkszg kwots,

6) w przypadku, gdy kilka projektéw o tej samej wartosci uzyskato t¢ samg liczbe
gloséw, a pozostala kwota nie umozliwia realizacji ich wszystkich, za
rekomendowany do realizacji uznaje sie projekt wyloniony w drodzelosowania.

Z glosowania sporzgdza si¢ protokotzawierajacy:

1) liczbe oddanych glosow,

2) liczbe punktow zdobytych przez poszczegoélne projekty,

3) liste projektow rekomendowanych do realizacji wraz z szacunkowymi kwotami

ich realizacji.

Rozdzial 7
Ogloszenie projektow do realizacji
§7
Na podstawie protokolu, o ktorym mowa w § 6 ust. 11, w terminie do dnia 15
wrzesnia roku poprzedzajgcego rok realizacji Budzetu Obywatelskiego, tworzy sig
liste projektow rekomendowanych dorealizacji.
Liste rekomendowanych projektow podaje sie do publicznej wiadomosci
niezwlocznie po jej ustaleniu, jednakze nie poédzniej niz do 25 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok realizacji Budzetu Obywatelskiego, na stronie internetowe;j

Miasta Siedlce.

Rozdzial 8
Ewaluacja i monitoring
§8
Proces realizacji Budzetu Obywatelskiego podlega monitorowaniu i ewaluacji.
Informacje o stanie realizacji projektéow rekomendowanych na rok budzetowy

publikowane sg na stronie internetowej Miasta Siedlce.



Rozdzial 9
Przetwarzanie danych osobowych

Na podstawie art. 13 RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w  Urze¢dzie
Miasta Siedlce jest: Prezydent Miasta Siedlce, Skwer Niepodleglosci 2, 08-110
Siedlce;

Kontakt z inspektorem ochrony danych: jod@um.siedlcepl:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 pkt 1 lit. ¢, e RODO
w zwigzku z art. 5a ust . 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
oraz uchwalg Rady Miasta Siedlce w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
konsultacji spotecznych z mieszkancami na temat Budzetu miasta Siedlce, w celu
przeprowadzenia konsultacji spolecznych dotyczacych budzetu obywatelskiego na
dany rok budzetowy i nie beda udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione
na podstawie przepisow prawa,

Odbiorcg Pani/Pana danych mogg by¢ organy wladzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajgce na zlecenie organow wladzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy
Z przepisow prawa, w szczegolnosci rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow za
kladowych;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wzigcia udziatu w
konsultacjach;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych, tj . Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

Pracownicy przetwarzajgcy dane osobowe nie korzystaja z mechanizmow

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.




