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WYDANIE ZASWIADCZENIA ZAWIERAJACEGO PELNY ODPIS
PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH
W REJESTRZE DOWODOW OSOBISTYCH

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich

II.LPODSTAWA PRAWNA:
1.  Art. 63 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.
2.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia zawierajgcego petny odpis przetwarzanych danych osobowych w Rejestrze
Dowoddéw Osobistych.
2. Do wgladu:dokument stwierdzajgcy tozsamos¢.

IV. OPLATY: )
opfata skarbowa — 17 zt pfatna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedice ING Bank Slaski S.A. O/SiedIce

22 1050 0099 6192 5550 1000 0010

Przelew powinien by¢ szczegdtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawa, do
ktérej optata zostata wniesiona w rubryce "tytutem' prosze wpisa¢ "oplata za wydanie zaswiadczenia imie i
nazwisko"

V.MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowiska nr 7, 8, poniedziatek w godz.9.00 — 17.00, wtorek, sroda, czwartek, pigtek w
godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Wydanie zaswiadczenia zawierajgcego petny odpis przetwarzanych danych osobowych

VILTERMIN ZALATWIENIA:
Zaswiadczenie wydaje sie niezwtocznie.

UWAGI:

1. Kazda osoba, ktdrej dane sg przetwarzane w Rejestrze Dowoddéw Osobistych, moze wystgpi¢ do organu gminy
0 wydanie zaswiadczenia o danych wiasnych.

2. Whniosek o zaswiadczenie mozna ztozy¢é w wybranym, dowolnym organie gminy, w formie pisemnej lub w
formie dokumentu elektronicznego. W razie skorzystania z drugiej mozliwosci nalezy pamieta¢ o
uwierzytelnieniu pisma na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne tj. za pomocg profilu zaufanego ePUAP lub przez
zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu.

3. Zaswiadczenie sporzadza sie, w zaleznosci od zgdania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
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