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I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Polityki Spotecznej

I. PODSTAWA PRAWNA:
v Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. 2019 r., poz. 2171)
v Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1000, ze zm.)

. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. WNIOSEK, ktéry mozna pobra¢ drogg elektroniczng lub w Biurze Obstugi Interesanta.

2. Graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem,
zawierajgcy:

a. oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie o0sob uczestniczacych w imprezie masowej, drog
ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

b. oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia i do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

c. oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zawordéw, przytaczy wody, gazu i energii
elektrycznej oraz innych elementow majgcych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw obiektu lub
terenu,

d. informacje o rozmieszczeniu stuzb porzgdkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu oséb
uczestniczagcych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz
0 rozmieszczeniu punktow gastronomicznych i sanitariatow;

3. Instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu
i w czasie imprezy masowej, (w/w instrukcje nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem
rozpoczecia imprezy masowej);

4. Terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w przypadku imprez
masowych organizowanych cyklicznie;

5. Informacje o:

a. liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej,

b. przewidywanych zagrozeniach bezpieczehstwa i porzgdku publicznego,

c. liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzgdkowej oraz
stuzby informacyjnej;

d. osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujgce: imig,
nazwisko, numer PESEL, numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla
kierownikbw do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej
podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej;

e. sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej — w przypadku meczu
pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

f. zainstalowanych urzgdzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek;

g. odptatnosci za wstep na impreze;

h. powiadomieniu komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej, w przypadku
przeprowadzania imprezy masowej na terenach bedgcych w zarzadzie jednostek organizacyjnych
podlegtych, podporzagdkowanych lub nadzorowanych przez MON.

6. Opinie: Komendanta Miejskiego Policji, Komendanta Panhstwowej Strazy Pozarnej, Dyrektora Pogotowia
Ratunkowego, Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktére powinny zawiera¢ informacje
0 niezbednej wielkosci sit i sSrodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do
stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.

Program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom.
Regulamin obiektu (terenu), wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom.

Pisemna instrukcja okreslajgca zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjne;j.

0. Warunki tgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy masowe;j.
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11. Dokument potwierdzajgcy zawarcie umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone
osobom w niej uczestniczgcym, w przypadku organizacji imprezy masowej, na ktorg wstep jest odptatny.

UWAGA !
Opinie w/w organéw nalezy dostarczy¢ nie pézniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej;

IV. OPLATY:
Optata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej wynosi 82 zt. Skfadajgcy
wniosek zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku dowdd zaptaty.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta Punkt informacyjny pracuje: poniedziatek w godz. 9.00 — 17.00, wtorek, $roda,
czwartek, pigtek w godz.7.45 — 15.45

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych organizator
imprezy masowej, nie pozniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy, jest
obowigzany wystgpic:
1) Do wdjta, burmistrza, prezydenta miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce przeprowadzenia imprezy,
z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.
2) Do Komendanta Powiatowego Policji, Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej, Dyrektora
Pogotowia Ratunkowego, Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, z wnioskiem o wydanie opinii
0 niezbednej wielkosci sit i srodkow potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do
stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach.
3) Komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej z powiadomieniem (w przypadku
przeprowadzania imprezy masowej na terenach bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych,
podporzgdkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej).

VIl. TERMIN ZALATWIENIA:
Prezydent Miasta Siedlce wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej albo odmawia jego
wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej.

VIil. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie od decyzji odmawiajgcej wydania zezwolenia wnosi sie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego, za posrednictwem Prezydenta Miasta Siedlce w terminie 14 dni od dnia wydania zezwolenia
lub odmowy wydania zezwolenia. Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze rozpatruje odwotanie w terminie 4 dni
od dnia jego wniesienia. Odwotanie od decyzji nie wstrzymuje jej wykonania.

UWAGI:
Kontrola imprez:
W trakcie realizacji imprezy moze nastgpi¢ kontrola zgodnos$ci przebiegu imprezy z warunkami okreslonymi
w zezwoleniu. W przypadku stwierdzenia niespetnienia przez organizatora imprezy masowej warunkéw
okreslonych w zezwoleniu, uprawniony przedstawiciel Prezydenta Miasta wydaje decyzje o przerwaniu
imprezy masowej, nadajac jej rygor natychmiastowej wykonalnosci.
Przepisy karne:
Kto organizuje impreze masowg bez zezwolenia lub niezgodnie z warunkami okre$lonymi w zezwoleniu lub
przeprowadza impreze wbrew zakazowi podlega grzywnie nie mniejszej niz 240 stawek dziennych, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.
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