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POZWOLENIE NA BUDOWE, / ZMIANE POZWOLENIA NA BUDOWE

|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa - Referat Urbanistyki i Budownictwa

II. PODSTAWA PRAWNA:
Art. 32 i 33 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
Whniosek o pozwolenie na budowe — formularz B-1

ZALACZNIKI DOTYCZACE BUDYNKU MIESZKALNEGO JEDNORODZINNEGO
OBLIGATORYJNE (obowiazkowe):

cztery egzemplarze projektu budowlanego podpisane przez osobe sporzadzajgcg projekt posiadajgcg stosowne
uprawnienie budowlane,

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane - formularz PB-3,
zaswiadczenie projektanta (projektantéw) o wpisie na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego
aktualne na dzien opracowania projektu budowlanego,

petnomocnictwo (jezeli ustanowiono petnomocnika).

FAKULTATYWNE (zalacza sie tylko, jezeli przepisy tego wymagaja ze wzgledu na rodzaj zamierzenia
budowlanego):

decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu— art. 33 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane,

postanowienie o0 uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w odpowiednim zakresie z wfadciwym organem
administracji architektoniczno — budowlanej — art. 33 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r, - Prawo —
budowlane,

specjalistyczna opinia, o ktérej mowa w art. 33 ust. 3 ustawy — Prawo budowlane,

pozwolenie wlasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na prowadzenie rob6t budowlanych przy obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkow lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw — art. 39 ust. 1
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane w zwigzku z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami,

zgoda wojewody na budowe obiektu budowlanego, tymczasowego obiektu budowlanego iurzadzenia
budowlanego na obszarze Pomnika Zagtady lub strefy ochronnej- art. 39a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo
budowlane w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie terendw bylych obozéw zagtady.

Zalaczniki wynikajace z przepisdw szczegd6lnych:

dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa, o ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowe;j,

decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach — art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o $rodowisku ijego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

decyzja o zezwoleniu wlasciwego zarzady drogi o lokalizacji w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub
urzgdzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego — art. 39 ust.3
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

decyzja zezwalajagca na wylgczenie z produkcji gruntéw rolnych lub gruntéw lesnych przeznaczonych na cele
nierolnicze i nielesne — art. 11 ust.4 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

zgoda na przebudowe Iub remont istniejgcych w pasie drogowym obiektéw budowlanych iurzgdzen
niezwigzanych z gospodarkg drogowa lub obstugg ruchu oraz uzgodnienie projektu budowlanego w tym zakresie -
art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

zgoda na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegtosci mniejszej niz okreslona w art. 43 ustawy
zdnia 21 marca 1985 r. odrogach publicznych — art.43 ust.2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych.
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ZALACZNIKI DOTYCZACE INNEGO OBIEKTU BUDOWLANEGO
NIZ BUDYNEK MIESZKALNY JEDNORODZINNY

OBLIGATORYJNE (obowiazkowe):

cztery egzemplarze projektu budowlanego podpisane przez osobe sporzgdzajgcg projekt posiadajgca stosowne
uprawnienie budowlane,

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane — formularz PB-3
zaswiadczenie projektanta (projektantéw) o wpisie na liste cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego
aktualne na dzien opracowania projektu budowlanego,.

petnomocnictwo (jezeli ustanowiono petnomocnika).

FAKULTATYWNE (zatacza sie tylko, jezeli przepisy tego wymagaja ze wzgledu na rodzaj zamierzenia
budowlanego):

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu — art. 33 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane, z zastrzezeniem art. 40a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Pozwolenie, o ktérym mowa wart. 23 iart. 23a ustawy zdnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich
Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej — art. 33 ust. 2 pkt 3a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane.

Postanowienie o0 uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w odpowiednim zakresie z wtasciwym organem
administracji architektoniczno-budowlanej — art. 33 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
Wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego i uzasadnienie zarzadcy drogi, o ktbrym mowa w art. 241 ust. 1
i 4 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych — art. 33 ust. 2 pkt 7 lit. a i b ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. — Prawo budowlane.

Specjalistyczna opinia - art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Pozwolenie wtasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkdw na prowadzenie robdt budowlanych przy obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkdw lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw — art. 39 ust. 1
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane w zwigzku z art. 36 ust. 1 pkt 1 i ust. 8 ustawy z dnia 23 lipca
2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

Zgoda na budowe gazociggu o zasiegu krajowym lub ktérego budowa wynika z uméw miedzynarodowych — art.
32 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

Zgoda wojewody na budowe obiektu budowlanego, tymczasowego obiektu budowlanego iurzgdzenia
budowlanego na obszarze Pomnika Zagtady lub jego strefy ochronnej — art. 39a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 7 maja 1999 r. o ochronie terenéw bytych hitlerowskich
obozow zagtady.

Zalaczniki wynikajace z przepiséw szczeg6lnych

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej dotyczacej pozwolenia na budowe, o ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Dowdd uiszczenia opfaty skarbowej od petnomocnictwa, o ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowe;j.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach — art. 72 ust. 3 ustawy zdnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $srodowisku ijego ochronie, udziale spoteczehstwa w ochronie $rodowiska oraz
0 ocenach oddziatywania na srodowisko.

Dokumenty, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o0 odpadach, jezeli przedmiotem
wniosku jest sktadowisko odpaddw.

Decyzja o zezwoleniu wiasciwego zarzadcy drogi o lokalizacji w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub
urzadzeh niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego — art. 39 ust. 3
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

Decyzja 0 pozwoleniu wodnoprawnym, jezeli jest wymagana ustawg z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne.
Decyzja zezwalajgca na wytaczenie z produkcji gruntéw rolnych lub gruntéw lesnych przeznaczonych na cele
nierolnicze i nielesne — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i leSnych.

Decyzja o udzieleniu zgody Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki w przypadku budowy gazociggu
bezposredniego lub linii bezposredniej — art. 7a ust. 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne.
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e Zezwolenie na budowe obiektu jgdrowego — art. 4 ust. 1 pkt. 2 w zwigzku z art. 39k ustawy z dnia 29 listopada
2000 r. — Prawo atomowe.

e Decyzja regionalnego dyrektora ochrony srodowiska ustalajgca warunki prowadzenia rob6t — art. 118 ust. 8 i art.
118a ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

e Zezwolenie na lokalizacje zjazdu lub przebudowe zjazdu — art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych.

e Zgoda na przebudowe Ilub remont istniejacych w pasie drogowym obiektéw budowlanych iurzgdzen
niezwigzanych z gospodarka drogowg lub obstugg ruchu oraz uzgodnienie projektu budowlanego w tym zakresie
—art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

e Zgoda na umieszczenie nadziemnych urzadzen liniowych, w szczegolnosci linii  energetycznej,
telekomunikacyjnej, rurociggu, tasmociggu, wzdiuz paséw drogowych, poza terenem zabudowy, w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od granicy pasa lub w sposéb okreslony w przepisie art. 42 ust. 3 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych — art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

e Zgoda na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odlegtosci mniejszej niz okre$lona w art. 43 ust. 1
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych — art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach

publicznych.

IV. OPLATY:
Skarbowa:
e za pozwolenie na budowe*
- budynku przeznaczonego na wykonywanie w nim dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza ilesna — za
kazdy m? powierzchni uzytkowej — 1,00 zt. (nie wiecej niz 539,00 zt.),
- budynku stuzgcego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym — 14,00 zt.
- innego budynku — 48,00 z.
- studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i Sciekdw — 20,00 zt.
- budowli zwigzanych z produkcjg rolng — 112,00 zt.
- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych, cieplnych
oraz drog z wyjatkiem drog dojazdowych, dojs¢ do budynkow i zjazdéw z drogi — 2143,00 zt.
- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych o dtugosci
do 1 kilometra — 105,00 z.
- innych budowli — 155,00 zt.
- urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym — 91,00 z.
- na przebudowe lub remont obiektu budowlanego 50% w/w stawek
e petnomocnictwo udzielone osobie dziatajgcej w imieniu inwestora, jezeli zachodzi potrzeba ustanowienia
petnomocnika — 17 zt
Ptatne przelewem
Przelew powinien by¢ szczegdtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawg, do ktorej
zostata wniesiona. W rubryce ,tytutem” prosze wpisac¢: ,,przelew z tytutu optaty skarbowej za wydanie pozwolenia
na budowe lub zmiang pozwolenia na budowe”, na rachunek bankowy Urzedu Miasta Siedice w ING Bank Slaski
S.A. o/Siedlce 22 1050 0099 6192 5550 1000 0010
Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej nie podlega opfacie skarbowej
dokonanie czynnosci urzedowej w sprawach budownictwa mieszkaniowego. Zwalnia sie od opfaty skarbowej podmioty
okreslone w art. 7 wyzej cytowanej ustawy o optacie skarbowej w tym, jednostki budzetowe ijednostki samorzgadu
terytorialnego.
V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta — stanowisko nr 3 pracuje: poniedziatek w godz.9.00 — 17.00, wtorek, $roda, czwartek,
piatek w godz.7.45 — 15.45.

VI. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Pozwolenie na budowe

VIl. TERMIN ZALATWIENIA:
Do 60 dni od dnia zlozenia wniosku (nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania
okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych z winy strony,
albo z przyczyn niezaleznych od organu).
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lll. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Prezydenta Miasta SiedIce, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji stronie. Odwotanie mozna sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta, stanowisko nr 3

UWAGI:
Projekt budowlany powinien byé wykonany przez osobe posiadajacg wymagane uprawnienia budowlane
bedaca cztonkiem wlasciwej izby samorzadu zawodowego.

A.

Projekt budowlany powinien spetnia¢ wymagania okreslone w decyzji o warunkach zabudowy, jezeli jest ona
wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym lub w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego dla terenu wskazanego w projekcie.

Projekt powinien zawierac:

Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, sporzagdzony na aktualnej mapie,

Projekt architektoniczno-budowlany,

Geotechniczne warunki posadawiania obiektéw budowlanych,

W przypadkach rozbudowy, nadbudowy iprzebudowy obiektu — ekspertyze techniczng stanu konstrukciji
i elementéw budynku, z uwzglednieniem stanu podtoza gruntowego,

Informacje o obszarze oddziatywania obiektu.

W zaleznosci od rodzaju inwestycji do wniosku o wydanie pozwolenia na budowe mogg by¢ wymagane stosowne
uzgodnienia i dokumenty od wiadciwych instytucji.

. Organ udzielajgcy pozwolenia na budowe wydaje dziennik budowy na podstawie ztozonego wniosku, lecz nie

wczesniej niz wterminie 3 dni od dnia, w ktérym decyzja o pozwoleniu na budowe stata sie ostateczna, za
zwrotem kosztow zwigzanych zjego przygotowaniem. W przypadku posiadania przez inwestora witasnego
dziennika budowy jest on rejestrowany i stemplowany w Urzedzie bezptatnie.

* Zgodnie z art.6, ust.1, pkt.1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej obowigzek zaptaty optaty skarbowej od
dokonania czynnosci urzedowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej.
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