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|. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Spraw Obywatelskich

IIl. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j,

3. Rozporzagdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o
udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie
danych po wykazaniu interesu faktycznego,

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opfat za udostepnienie danych z rejestru
mieszkancow oraz rejestru PESEL.

. WYMAGANE DOKUMENTY:

—  Woypetniony wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL zlozony w
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

—  Dowdd dokonania optaty — jezeli wnioskodawca jest obowigzany do jej uiszczenia.

—  Dokument petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za jego ztozenie — jezeli wnioskodawca
dziata za posrednictwem petnomocnika.

IV. OPLATY:

— Optata skarbowa — 17 zt za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika) ptatna przelewem na konto Urzedu Miasta Siedlce ING Bank Slaski S.A. o/Siedlce
22 1050 0099 6192 5550 1000 0010
Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowej
na podstawie ustawy o optacie skarbowe;.
— Za udostepnienie danych jednostkowych — 31 zt. ptatne przelewem na konto Urzedu Miasta Siedice ING Bank
Slaski S.A. 28 1050 1894 1000 0022 1545 6456.
Przelew powinien by¢ szczegdtowo opisany w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej optaty ze sprawa, do ktoérej
opfata zostata wniesiona w rubryce "tytutem' prosze wpisac¢ "optata za petnomocnictwo imie i nazwisko", "optata
za udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw imie i nazwisko"

UWAGA:

e Podmiotom okre$lonym w art. 46 ust.1 ustawy o ewidencji ludnosci dane jednostkowe udostepnianie sg
nieodpfatnie.

e Osoby i jednostki, ktére wykazg interes prawny w uzyskaniu danych niezbednych do sporzgdzenia aktu
poswiadczenia dziedziczenia sg zwolnione z opfaty za udostepnienie danych jednostkowych.

V. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Biuro Obstugi Interesanta, stanowisko nr 6 pracuje: poniedziatek w godz.9.00 — 17.00, wtorek, sroda, czwartek, pigtek
w godz.7.45 — 15.45

V1. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Udostepnienie wnioskowanych danych lub decyzja administracyjna o odmowie udostepnienia danych jednostkowych.
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VII. TERMIN ZALATWIENIA:
Od reki.

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie od decyzji odmawiajgcej wydania danych wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem
Prezydenta Miasta Siedlce w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:

1.

2.

Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczgce jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich os6b
zameldowanych pod jednym adresem.

Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu prawnego lub faktycznego:

Wykazanie interesu prawnego — wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ podstawe prawng, z ktérej wywodzi
uprawnienie do zgdania udostepnienia danych innej osoby, i zataczyé dokumenty potwierdzajgce ten interes.
Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to: dochodzenie wierzytelnosci,
zobowigzanie sgdu do wskazania danych osoby poszukiwanej, trwajgce postepowanie sgdowe.

Wykazanie interesu faktycznego — organ wiasciwy do udostepnienia danych wystepuje o uzyskanie zgody osoby,
o ktdrej udostepnienie danych wystgpit wnioskodawca. Dane sg udostepnianie po otrzymaniu pisemnej zgody
osoby. W przypadku braku zgody organ wydaje decyzje o odmowie udostepnienia danych.

Whniosek o udostepnienie danych jednostkowych sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego Iub
paszportu.

Organ gminy udostepnia dane tylko z rejestru mieszkancéw. Nie udziela informacji z rejestru PESEL. Art. 50
ustawy o ewidencji ludnosci okresla kto udostepnia dane z rejestru PESEL.
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